UBND TiNH PONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC DONG NAI Djc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:433 /NQ-DHDN Dong Nai, ngay 23 thing 7 nim 2021
NOI QUY LAM VIEC

I Don véi vién chire, ngudi lao dong
1. T6 chirc chao co dau thang vao thir hai tudn dau tién cua thang: lac 7 gior 15°.
2. Vién chire, nguoi lao dong (riéng bao vé, tap vu, giang vién day theo lich):

+ Séng: Tir 7 gior 30° dén 11 gior 30°
+ Chiéu: Tur 13 gio 30" dén 17 gio 00
+ Toi: Thyec hién theo lich giang day va lich triuc cua don vi.

Nhim kip thoi giai quyét nhu cau cua sinh vién va khach hang, mdi phong, khoa cir
it nhit 01 nguoi ludn phién trye lae 7 gio 00’ glal quyét cOng viéc hang ngay.

(Lich tryc va lich lam viéc cu thé hang tuén dang tai trén Website cua don vi).

* Doi véi lao dong ni c6 con nho dudi 12 thang tuoi dwoe don vi sdp xép c6 thé di
tré, vé som (dam bao thoi gian di tré, vé som khong qua 60 phiit).

* Viéen chire, nguoi lao dong cé nhu cau dwa don con nhd, ddng ky véi Phong TCHC
vao dau hoc ky hodc ndm hoc dé dwge hé tro thu xép gio lam viée phit hop.

3. Nhén vién bdo v&, tap vu, co sd vat chat lam viéc theo lich cta don vi quan ly.

4. Giang vién giang day theo thoi khéa bidu va lam viéc theo lich dugc phé duyét.

5. Thai do vui v&, nhiét tinh, chao hoi dong nghiép, sinh vién va khach dén Truong.

6. Thuc hién PCCC, an toan trong hoc tép va lam viéc; bao vé tai san cia Trudng;
chu dong chdng tidu cuc trong cong viéc.

7. St dung dién, nudc hop ly, tu tit thiét bi khi khong ding; st dung &nh séng tu
nhién; dam bao v¢ sinh, thuc hanh 58 (c6 mit giang day, lam viéc, hoi hop truge 05 phut,
tu xép ghé, don rac va chai nudc trude khi ra khoi phong . . .); str dung trang thiét bi dung
muc dich khi dugc phan cong.

8. Doan két, gitip d&, phdi hop giai quyét cong viéc kip thoi, chinh xac.

9. Lam viéc ngoai gio tai T ruong phai ¢6 lich do Trudng don vi duyét va thong bao
cho bao vé biét cling huéng din sinh vién, khach lién hé.

10. Pon vi hop ¢6 trach nhiém chuan bi mé cira, thiét bi va tit hét thiét bi duang quy
trinh, dong cira phong hop sau cung.

I'1. Khéng sir dung ruou, bia, chit kich thich; khong hut thudc 14 trong Truong.

12. Khi can mang vat tu, tai san ra cdng phai duge Hidu trudng duyét.

13. Khi can nghi tir 02 ngay trd 1én phai ¢6 don dé nghi Hiéu truong giai quyét.

I1. D6i véi khach lién h¢ cong tic va sinh vién

1. Khach dén lién hé cong tac truc tlep gip bio vé dé duoc hudng dan dén bo phan
Mot ctra va nguoi ¢ trach nhiém giai quyet

2. Khong dugce dem vi khi, vat dung sic nhon, nguy hiém vao khudn vién Truong.

3. Khong hut thude, sir dung chét kich thich, danh bai trong khuon vién Truong.

4. Khong tiép ngudi ¢ mii ruou, bia hodc ¢6 hanh vi khong ding muc (la hét, &n
mic phéan cam...).

5. Sinh vién c6 mat trudce gio hoc 05 phat, khi ra vé phai thu gon ban ghé, don rac
tai chd ngdi ctia minh; chap hanh ngi quy hoc tap, cac quy dinh ctia Truong. ]

Trén day la Noi quy cua Truong Dai hoc Pong Nai. Noi quy nay ¢6 hiéu luc ké tir
ngay 01/08/2021 va bd sung Quy dinh 717/QD-DHDN ngay 03/9/2020./.
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